POLSKI ZWIAZEK KOLARSKI

Polski Zwigzek Kolarski ogtasza konkurs na stanowisko SEKRETARZA GENERALNEGO

1. GROWNE ZADANIA | OBOWIAZKI

- kierowanie Biurem Zarzadu PZKol,

- realizacja uchwat Zarzadu,

- prowadzenie biezacych spraw PZKol,

-gromadzenie i udostepnianie informacji z zakresu dziatalnosci PZKol,
-przygotowywanie materiatdw na zebrania Zarzadu,

-dziatanie w kierunku doskonalenia struktury organizacyjnej PZKol poprzez opracowywanie
projektéw zmian w Statucie PZKol i regulaminach wtadz i komisji PZKol,

- state uczestnictwo w posiedzeniach Zarzagdu PZKol,

- przygotowywanie protokotéw z posiedzen Zarzadu,

- sporzadzanie odpiséw uchwat Zarzgdu i wydawanie ich uprawnionym organom,

- prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu,

- opracowywanie projektédw plandw pracy, budzetu oraz sprawozdan merytorycznych i finansowych,
- prowadzenie korespondenc;ji,

-wspétpraca z Ministerstwem Sportu, Polskim Komitetem Olimpijskim oraz innymi centralnymi i
samorzgdowymi urzedami w zakresie planowania, przygotowania i rozliczenia dokumentacji
szkoleniowej i rzeczowo-finansowej, pozyskiwania i rozliczania funduszy na realizacje zadan ze
sSrodkdw samorzadowych i ew.unijnych,

-koordynacja dziatalno$ci marketingowej w PZKol,

-udziat w rdéinego rodzaju naradach, sympozjach, szkoleniach, uroczystosciach zwigzanych z
dziatalnoscig i rozwojem PZKaol,

-utrzymywanie statego kontaktu z cztonkami bezposrednimi, wspierajagcymi i honorowymi PZKol,
-prowadzenie spraw kadrowych i dokumentacji PZKol,

- sprawowanie pieczy nad sprzetem biurowym oraz zlecanie przeprowadzenia jego konserwacji lub
naprawy,



- wykonywanie za PZKol czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy, w szczegélnosci prowadzenie
polityki kadrowej i podejmowanie decyzji w sprawach personalnych odnosnie pracownikéw PZKol,
zatwierdzenie wewnetrznych zakreséw czynnosci pracownikéw PZKol,

- kierowanie pracami przygotowawczymi i nadzér nad organizacja Walnego Zgromadzenia
Delegatow,

-koordynowanie i nadzdr nad organizacjg konferencji, sympozjéw i seminariéw,
- zapraszanie wspolnie z Prezesem lub z upowaznienia Prezesa gosci zagranicznych,

-utrzymywanie wspdtpracy z miedzynarodowymi organizacjami sportowymi, w szczegdlnosci
Miedzynarodowgq Federacjg Kolarska i Europejska Federacja Kolarskg, Miedzynarodowym Komitetem
Olimpijskim,

- nadzér nad przygotowaniem projektdw pracy, rocznych sprawozdan i innych materiatéw
merytorycznych dla Zarzadu i Komisji Rewizyjnej PZKol,

-koordynacja catoksztattem dziatari zwigzanych z przygotowaniami do 10, MS, ME i PS,

-nadzér nad pracami wszystkich zespotdw merytorycznych i administracyjnych PZKol, w szczegdlnosci
finansowo-ksiegowego PZKol,

-sktadanie oswiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu PZKol w granicach umocowania
zgodnie ze sposobem reprezentacji PZKol,

-organizowanie konferencji prasowych,

-wspétpraca z przedstawicielami srodkdw masowego przekazu,

2. WYMAGANIA KONIECZNE
- wyksztatcenie wyzsze
- staz pracy: minimum 5 lat, w tym minimum 3 lata na stanowisku kierowniczym;

- minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora Stowarzyszen Sportowych,
Polskich Zwigzkdéw Sportowych lub Spétek Prawa Handlowego o profilu sportowym;

-doswiadczenie oraz praktyczna znajomosé i umiejetnos¢ stosowania ustawy z 25 czerwca 2010r. o
sporcie (Dz.U.2010.127.857);

- znajomos¢ zagadnien w zakresie finanséw ( w tym finansdéw publicznych), zarzadzania zasobami
ludzkimi, zaméwien publicznych oraz logistyki;

-pisemny projekt wieloletniego programu organizacji pracy biura zwigzku

-znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obcego roboczego Unii Europejskiej potwierdzona
certyfikatem jezykowym;



3. WYMAGANE DOKUMENTY ORAZ PISEMNE OPRACOWANIA | OSWIADCZENIA

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i uprawnienia

-CcV

- list motywacyjny

- kopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

-oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
- przedtozenie pisemnego projektu wieloletniego programu organizacji pracy biura Zwigzku

-przedtozenie schematu organizacji biura PZKol.

4. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy dostarczyé do dnia 21.06.2017r. do godziny 14.00 na adres biura Polskiego
Zwigzku Kolarskiego przy ul. Andrzeja 1, 05-800 Pruszkéw. (decyduje data i godzina wptywu oferty do
biura PZKol).

Wszystkie niezbedne dokumenty muszg by¢ ztozone w zalakowanej kopercie (osobiscie lub kurierem)
z dopiskiem na odwrocie:

»,Konkurs na stanowisko Sekretarza Generalnego Polskiego Zwigzku Kolarskiego”
5. PROCEDURA | PRZEBIEG KONKURSU

Komisja Konkursowa powotana przez Zarzad Polskiego Zwigzku Kolarskiego rozpatrzy nadestane
zgtoszenia oraz przedstawi swoje stanowisko wraz z uzasadnieniem do ostatecznego zatwierdzenia
Zarzadowi Polskiego Zwigzku Kolarskiego. Komisja Konkursowa, w przypadku braku odpowiednich
kandydatéw moze wnioskowac do Zarzagdu o uniewaznienie konkursu. Ostateczne wyniki konkursu
Zarzad PZKol ogtosi na oficjalnej stronie internetowej PZKol www.pzkol.pl

6. INNE INFORMACIJE
Zarzad Polskiego Kolarskiego zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
W imieniu Zarzadu Polskiego Zwigzku Kolarskiego

Dariusz Banaszek

& B

Prezes Zarzadu



