
ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Polski Związek Kolarski z siedzibą w Pruszkowie (05-800), ul. Andrzeja 1, wpisany do Krajowego 
Rejestru Sądowego prowadzonego w Sądzie Rejonowym dla m.st. Warszawy, XVI Wydział 
Gospodarczy za nr KRS 0000052370 poszukuje do współpracy biura rachunkowe: 
 
Zadania: 

 prowadzenie ksiąg rachunkowych zgodnie z ustawą o rachunkowości, 

 kompleksowa obsługa kadrowo-płacowa. 

 ustalanie podstaw opodatkowania oraz obliczanie i deklarowanie podatków, 

 udzielanie wyjaśnień w zakresie interpretacji przepisów prawa podatkowego i ubezpieczeń 
społecznych, 

 reprezentowania Związku w postępowaniu kontrolnym i podatkowym przed organami 
podatkowymi i kontroli skarbowej, 

 sporządzania sprawozdań finansowych. 

 koordynowania rozliczanie dotacji z MSiT oraz innych podmiotów 

 koordynowanie pracy Działu Finansów i Administracji z pozostałymi Działami Biura PZKol, 

 weryfikacja dokumentacji i przygotowanie sprawozdania finansowego za 2017 rok. 
 
Wymagania: 

 doświadczenie w prowadzeniu księgowości organizacji pozarządowych, 

 doświadczenie w rozliczaniu dotacji budżetowych, 

 doświadczony personel 

 dyspozycyjność. 
 
Wymagane dokumenty: 

 oferta cenowa – ryczałtowa, 

 kopia polisy dokumentująca zawarcie umowy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej 
zawodowej (działalność księgowa) wraz z klauzulami 

 udokumentowanie doświadczenia zgodnie z wymaganiami. 
 
Termin i miejsce składania ofert oraz dokumentów: 
Oferty wraz z wymaganymi dokumentami można nadesłać do dnia 30.04.2018 r. do godz. 16.00 
Na adres: Polski Związek Kolarski ul. Andrzeja 1, 05 - 800 Pruszków lub pocztą elektroniczną na adres  
watrobinski@pzkol.pl 
 
Pytania można składać do dnia 26.04.2018 r. na adres email: watrobinski@pzkol.pl  
 
Wybór ofert: 
Wybór biura rachunkowego do obsługi Polskiego Związku Kolarskiego nastąpi nie później niż 
07.05.2018 r.  
Kryteria oceny ofert: cena ofertowa – 70 %; udokumentowane doświadczenie – 30% 
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